
 

 

 

Circ. n. 393 del 17/05/2024                              

A tutti i Docenti 
dell'I.C. "Sferracavallo-Onorato" 

Alla DSGA 

Al Sito Web 

 

Oggetto: Adempimenti generali di fine anno scolastico 2023-2024 
 

Precisazioni di carattere generale 

Per la Scuola Primaria e Secondaria di primo grado, il termine delle lezioni per l’anno scolastico 

2023/2024 è fissato per il giorno 07 Giugno 2024. (Calendario regionale A.S. 2023/2024) 

Tutti gli insegnanti di Scuola Primaria e Secondaria di primo grado dovranno tenersi a disposizione 

della Scuola (specialmente per eventuali sostituzioni durante le prove degli Esami di Stato per la 

Scuola Secondaria di primo grado), fino al momento di fruizione delle ferie, garantendo – in ogni 

caso - una rapida reperibilità all'indirizzo e/o recapito telefonico depositati in segreteria, verificando 

che non siano avvenuti cambiamenti non ancora registrati.  

Nella Scuola dell’Infanzia, il termine delle attività educative è fissato al 30 Giugno 2024. 

Ai fini della corresponsione dei compensi per le attività aggiuntive e per gli incarichi svolti, 

deliberati dal Collegio Docenti e autorizzati dalla Dirigente Scolastica, i Signori Docenti sono invitati 

a inviare per mail a paic84800v@istruzione.it, entro il 20 Giugno, una dichiarazione ai sensi del 

DPR 445/2000, attestante le attività svolte e le ore effettuate (può essere utilizzato il modello 

fornito dall'ufficio di Presidenza, allegato alla presente circolare), nonché redigere ed inviare allo 

stesso indirizzo mail, relazione finale per quello che è stato fatto e allegare eventuali registri delle 

presenze. 

 

Richiesta di ferie (gg.32) e festività soppresse (gg.4): nel conteggio vanno esclusi i giorni festivi in 

rosso sul calendario e le domeniche, ma non i giorni del sabato; inoltre sul modulo andranno riportati 

l’indicazione del recapito estivo e del numero di telefono. Coloro che, a qualsiasi titolo, avessero 

fruito di ferie nel corso dell’anno scolastico dovranno sottrarne il numero da quelli spettanti (32 

– N. giorni fruiti). 

Si precisa che, ai sensi del comma 3 dell’art. 19 del C.C.N.L., ai docenti fino al 3° anno di servizio 

spettano N. 30 giorni di ferie.  



Si specifica, altresì, che nel part time verticale il docente ha diritto ad un numero di giorni di 

ferie proporzionato alle giornate di lavoro prestate nell’anno. 

La richiesta di ferie dovrà pervenire tramite la nuova procedura ARGO DIDUP entro il 24/06/2024 

con l’indicazione del periodo che, salvo casi eccezionali, non potrà essere fruito prima del 1° Luglio 

2024 e non dovrà superare il 31 Agosto 2024. 

Ringrazio i docenti per la diligenza, l’impegno e la collaborazione con cui vorranno operare in queste 

fasi conclusive necessarie ed importanti, non solo per formale adempimento, ma per l’indispensabile 

e doverosa verifica del lavoro svolto individualmente e collegialmente, nonché per la sua continuità 

sostanziale nel percorso scolastico degli alunni. 

Rivolgo a tutti/e i miei più cordiali saluti con l’augurio di un sereno svolgimento delle attività 

conclusive dell’anno scolastico. 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Cinzia Rizzo 
(Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 comma 2 del D.lgs. n. 39/1993) 

 


