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Circolare N. 395 del 17/05/2024

Ai Docenti

della Scuola Secondaria di 1° grado
e.p.c.allaD.S.G.A

Al Sito Web

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2023-2024 - Docenti Scuola Secondaria 1° grado

Si ricordano ai Sigg. Docenti gli adempimenti in oggetto, per la conclusione dell’anno scolastico, e
di seguito riportati:

la valutazione degli apprendimenti e del comportamento si svolge secondo le disposizioni di
cui al D.lgs. N.62 del 2017;

la valutazione avviene tenendo conto dei criteri e delle modalita definiti dal collegio dei
docenti, ed inseriti all’interno del piano triennale dell’offerta formativa;

la valutazione degli apprendimenti & espressa con voti in decimi che indicano i differenti
livelli di apprendimento e quella del comportamento attraverso un giudizio sintetico e si
riferisce allo sviluppo delle competenze di cittadinanza; per entrambe le valutazioni si
rimanda ai descrittori e ai giudizi inseriti nel Piano triennale dell’offerta formativa;

la valutazione € integrata, per ogni alunno, dalla descrizione del processo e del livello globale
di sviluppo degli apprendimenti raggiunto;

la valutazione ¢ effettuata collegialmente dai docenti delle classi;

i docenti incaricati di religione cattolica e di attivita alternative all’insegnamento della
religione cattolica partecipano alla valutazione delle alunne e degli alunni che si avvalgono
dei suddetti insegnamenti; detta valutazione é resa su nota distinta, separata dal documento di
valutazione, con giudizio sintetico riferito all’interesse manifestato e ai livelli di
apprendimento conseguiti;

per le alunne e gli alunni con disabilita certificata ai sensi della legge n. 104 del 1992, si
procede alla valutazione degli apprendimenti e del comportamento sulla base del piano
educativo individualizzato, anche tenendo conto degli adattamenti richiesti dalle disposizioni
impartite per affrontare I’emergenza epidemiologica. Per le alunne e gli alunni con diagnosi
di disturbo specifico di apprendimento ai sensi della legge n. 170 del 2010, la valutazione
degli apprendimenti ¢ coerente con il piano didattico personalizzato.

Scrutini finali
Come anticipato nella seduta del Collegio Docenti del 16 maggio 2024, gli scrutini si

svolgeranno in presenza presso il plesso Don Milani, Via Sferracavallo 132. Tutti i docenti
dovranno essere presenti in Istituto 30 minuti prima dell’orario previsto nel calendario scrutini.

| docenti avranno, pertanto cura di:

riportare nel registro elettronico, prima della data dello scrutinio, tutti gli elementi necessari
alla valutazione quadrimestrale.

importare le ore di assenza effettuate da ogni alunno, calcolandone il numero e valutando
eventuali deroghe deliberate dal Collegio dei Docenti;

Inserire, almeno tre giorni prima della data fissata per lo scrutinio, utilizzando la procedura
prevista dal sistema del registro elettronico, le proposte di voto.




| Coordinatori delle classi, abilitati in piattaforma al controllo, in occasione dello Scrutinio avranno

cura di:

munirsi di tutte le informazioni necessarie per la valutazione del comportamento e
dell’insegnamento di Educazione Civica degli alunni e formulare i giudizi che saranno poi
deliberati dal consiglio di classe.

verificare che tutti i docenti abbiano provveduto a quanto di loro competenza, prima dello
scrutinio.

inserire le proposte di giudizi globali da proporre al Consiglio di classe seguendo la procedura
prevista dal sistema ARGO che permette la composizione dei giudizi.

Documenti da produrre:

1.

| docenti caricheranno la Relazione finale della propria disciplina ed i programmi svolti (solo
per le classi terze) sul registro elettronico nell’area destinata alle programmazioni nelle
cartelle gia predisposte, per ciascuna classe, sin dall’inizio dell’Anno Scolastico. I Sigg.
Docenti potranno liberamente utilizzare i modelli predisposti dall’Ufficio di Presidenza ed
allegati alla presente circolare.

I Coordinatori di classe appronteranno la relazione finale concordata ed avranno cura di
caricarla all’interno della cartella “Relazioni finali” di cui sopra.

I coordinatori provvederanno altresi ad inviare la Relazione finale, all’indirizzo:
staffpresidenzaicsferracavallo@gmail.com

| docenti di sostegno, coordinandosi con i docenti del consiglio di classe, redigeranno una
relazione finale per ciascun alunno diversamente abili e la caricheranno nell’area del registro
elettronico di cui sopra;

A scopo orientativo ed al fine di dare un indirizzo comune, si segnalano alcune indicazioni, a cui
ciascun docente potra fare riferimento nella stesura della relazione disciplinare e di classe:

verifica e valutazione dell’offerta formativa;

valutazione dell’apprendimento e delle competenze conseguite, grado di raggiungimento
degli obiettivi;

valutazione e verifica delle attivita programmate e realizzate nel curricolo e
nell’extracurricolo;

interventi effettuati (strategie, modalita, tempi, attitudini rilevati);

valutazione dei prerequisiti relativi alla classe successiva in relazione agli obiettivi finali
raggiunti.

Precisazioni per gli scrutini classi terze:

il Consiglio di Classe compilera la certificazione delle competenze sul modello on line
predisposto su ARGO.

dovra, altresi, essere controllato che, sull’apposita scheda, sia presente anche il consiglio
orientativo;

il Coordinatore di Classe avra cura di redigere una proposta di Relazione concordata. Le
relazioni concordate delle classi terze della Scuola Secondaria di 1° grado dovranno
contenere, oltre a quanto gia esplicitato sopra, le indicazioni dei programmi svolti e dei criteri
di conduzione del colloquio, riferite anche agli alunni diversamente abili.

| programmi svolti per le classi terze dovranno essere stampati e firmati da almeno due alunni.

Consegna atti e documenti scolastici:

La consegna degli elaborati scritti e delle prove di verifica avverra entro il 07 giugno 2024.
Per le relazioni finali (concordate e disciplinari) e per i programmi delle classi terze, si rimanda a
quanto gia esplicitato nella sezione “Documenti da produrre”.

Consegna schede di valutazione alle famiglie:



mailto:staffpresidenzaicsferracavallo@gmail.com

Le Pagelle e le certificazioni delle competenze saranno consultabili e/o scaricabili dalle famiglie
online con le credenziali gia in loro possesso.

N.B. | coordinatori avranno cura di contattare tempestivamente, al termine dello scrutinio e
prima della pubblicazione degli esiti, dando riscontro alla segreteria alunni (Sig.ra Bertolotto)
del’avvenuta comunicazione, le famiglie degli alunni non ammessi alla classe successiva 0
all’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo e le famiglie degli alunni promossi con debito.

Per gli alunni promossi con debito, i coordinatori, genereranno la relativa lettera di comunicazione
da inviare alla famiglia. Dal pulsante “Azioni” in alto a destra nella pagina “Caricamento voti”
cliccare sulla freccetta e scegliere COMUNICAZIONE DEBITO FORMATIVO e quindi il primo
modello proposto dalla lista “Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle
famiglie”.

La nota generata potra quindi essere aperta e, aprendo e richiudendo anche 1’anteprima di stampa,
potra essere inviata in bacheca, utilizzando il sistema di pubblicazione proposto del sistema.

La Nota é utile per evidenziare le carenze nelle discipline, che potranno essere oggetto di attivita di
recupero a partire dal mese di Settembre 2024.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Cinzia Rizzo
(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.1gs. n. 39/1993)
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