
 

Circolare n. 417 del 08/06/2024 
Ai Docenti tutor/esperti progetti PON 
dell' I.C. “Sferracavallo-Onorato”  
e. p. c. al D.S.G.A.  

 
Oggetto: PON FSE – adempimenti finali per chiusura moduli – tutor/esperti 
 

Si comunicano ai docenti in indirizzo gli adempimenti finali per consentire la chiusura dei moduli 
afferenti ai progetti PON-FSE attivati questo anno scolastico nel nostro Istituto: 

 
• Controllare che tutti i fogli di presenza siano stati caricati correttamente in piattaforma e siano stati 
validati;  
• Procedere alla stampa degli attestati, tramite la piattaforma, entro una settimana dalla conclusione del 
modulo e consegnarli in segreteria alunni alla Sig.ra Bertolotto con relativo elenco;  
• Compilare le schede di osservazione per ogni singolo alunno (fornite dal valutatore); consegnarne una 
copia al coordinatore della classe di appartenenza dell’alunno; 
• Consegnare relazione finale delle attività del tutor e dell’esperto; le due relazioni dovranno essere redatte 
separatamente 
• Consegnare al docente-valutatore in Presidenza la seguente documentazione per ogni modulo:  

- Domanda di iscrizione degli alunni + Anagrafica  
- Fogli presenze  
- Copia delle schede di osservazione 
- Relazioni tutor ed esperto  
- Eventuali altri materiali didattici. 
- Libri di testo forniti agli alunni in comodato d’uso (Trinity) 

 
Tutta la suddetta documentazione dovrà essere consegnata entro e non oltre il 14 giugno 2024. 
Si confida nella consueta collaborazione. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Cinzia Rizzo 

(Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art.3, c.2 del D.lgs. n. 39/1993) 

 


